
AVV I SO Dl ASSO ZIONE or LMP LEGATJ A CONT RATT O 

L'Ambasciatore d · l ra l i a ad Alge r i 

V I STO il D.P.R. 5.1. 196 7, n. 18 , conce rn ente l 'O rdinam en to 
de ll 'A mmi ni st razione deg l i Affar i Esteri. e ucces i ve modifi cazion i e 
in tegr az i oni, con particolare ri ferimento al D.Lgs. 7 aprile 2000 , n. 103, c he ha 
sos tituito il tito l o VI del D.P.R. n. 18 / 67 relativo ag li impiega ti a co nt ratto pre sso 
g li Uffici all'e st e r o: 

VISTO il D.M. 16. 3 .200 1, n . 032 / 655 , reg i strat o dalla Co r te dei Conti il 
2 7 . 4 . 2 O O I ( Re g. 4 : F g . 2 9 6), r cc ante ·•re q u i i ti e 111 o cl a I i l à cl i a s su n z i o ne de g I i 
i m p i egati a contra tto preso le Rappresentanze diplomat iche. gli U ff i ci conso l ari 
a 11 · estero e g I i I st ituti I t a I i a n i cl i C u I tura ··; 

V I STA l 'a uto ri zzazione ministeriale di c ui al messaggio MAECI 4791-A del 
1.12.2025 e le mot i vaz i on i i vi contenute; 

VISTO l' avv iso pubbl ica t o da questa Ambascia ta in data 17 dicembre 2025 
pe r la s te ssa pos iz ione lavorativa; 

ATTESA l'op po rtunità di modificare tale avviso in conformi tà al la 
no rm at iva v ige nt e co n r i ferimento a i requi siti ge ne ra l i per l ' amm issione; 

ATT ESA I ·opportunità, in rela zione alle esigenze di se rvi z i o, di ridurre a 15 gg. 
il te rmi n e per l a prese nta z i one del l e d omande di part ec ipaz i o ne, ai sens i de l l 'a rt . 5 
del ci tato D.M . n . 655 /2001; 

RENDE NOTO 

È ind et ta un a proced ura di se lezio ne per l 'assu nz ione di n ° I i mpiega t o a co ntratto 
da ad ibire a i se rv i z i di assiste nte ammi ni strativo. 

1. REQU JS ITI GE E R ALI P E R L'AMMISS I ONE 

Posso no partec ipar e alle prove i ca ndi dati in possesso de i seg uenti requ i s iti: 
I ) abb i an o , a lla data del presente avviso , compi u to i l 18 ° anno d i età; 
2) siano i do nei fisicamente a l l o specifi co i mpiego; 
3) si ano in possesso de l segue nte tit olo d i s tudi o: dip l oma di i st r uzio ne 

seco n da ri a di primo g r ado o equ i valente; 
4) abb i ano la r es id en za i n Algeria da a lm eno due anni; 

I r equisiti prescri tti devon o essere possed u ti alla data cli scadenza d el termine 
stab ilito dal successivo p u nto 2 per la presentazione de ll e do mand e di 
partecipa z i o ne, fatta eccez i o ne p er: 
- i l dici o tte s im o anno cli età; 

2 . PRESENTAZJONE DELLE DOMA D E D I AMMISS ION E 

L e domande d i am m i ssione a ll e prove pe r l ' ass unzione, eia redige rsi seco nd o il 
mode ll o di spo nib ile p resso I ·Ambasciata d· l talia ad Al ger i , dovranno es ere 
prese ntate entro e n o n o ltre l e o re 23:59 d e l g ior n o 4 fe bbraio 2026. 

L e domande pot ran n o esse re trasmesse per via te l emati ca , f irm ate, scans ionate e 
corredate dalla cop ia di un docum ento d ' identità va lido , a l segu ente indir i zzo d i 
p os ta elettronica : am balge r i.c9 nco r si @ es ter i . it 
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Ne ll a do m anda di ammiss io ne a ll e prove, i cand idati di c h ia reranno s otto la propria 
respo nsabi I ità: 

a) cogno m e, n ome, data, luogo di nascita e res iden za; 
b) recapito pre sso i l qua le dev o no essere in v iate eve n tua li com uni caz io ni ; 
c) d i essere ido n e i f is icamente al lo spec if ico impi ego; 
d) la c ittadi n a n za o le cittad inan ze di c ui so n o in po ssesso; 
e) da quanto t e mp o ri s iedono n e l Paese ; 
f) le eve ntual i con danne pen a li comprese que ll e infli tte a ll 'este ro nonché i 

pro vve dimenti p e nali pend ent i a loro carico in It a li a e a ll ' este ro; 
g) la p os izio n e ne i riguar di d eg li ob bli g hi mil itari ( per i ca ndid ati soggetti a g li 

o bb li g hi d i le va); 
h ) il possesso d e l t it o lo di studi o alme no e qui va le nte a q uell o indic ato a l 

parag rafo 3 del precedente punto I; 

A i fi ni de ll'a tt ri buz io n e dei punteggi agg i u nti v i di cui al s uccessivo punto "6-
Va lutazio n e dei t ito l i" i candidati potr a nn o in o ltre dic hi arare: 
i) il possesso di tit o li di s tudi o s up e ri o ri a que ll o richiesto, a ll egand o id o nea 

ce rti f icazio n e a nche in cop ia; 
j) le preced e nti es per ie n ze lavorative co n man s io n i e qu iva lenti a quelle di cu i 

a l p rese nte avv iso ( nel caso di im p iegat i g ià i n servizio , le m a n s io ni svo lte 
p osso no esse re a n che im med iatamente inferi o ri a quelle r ich ieste), a ll egando 
ido n ea ce rti f icaz io n e -anche in co pia- e indi cando le ca use di ri sol u zio n e . 

3. ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE DI SELEZIONE 

Determ in ano l 'esc lu s io n e dall e prove d i s elez io n e: 

a) le domand e d a lle quali no n ri s ult i i l possesso di tutti i r e qu1 s 1t 1 prescritti n el 
pre ce d e nte pun to " 1. Re qu is it i Ge neral i per l'ammi ss io n e" ; 

b ) le d o mand e pri ve della so ttosc r iz io n e a utografa ; 

c) le d o m an d e s pedite o pre se ntate olt r e il termin e s t ab il it o dal precede nte 
punto 2 d el pre se nte ba n do. 

4. PROVE D ' ESAME 

I ca n d idat i che ri s p o nd e r a nn o a i r eq ui sit i di c ui sopra, sa rann o so ttopos ti ad un a 
s e ri e di prove te o r ico-pratich e c h e co n s is terann o in : 

1. una traduz io ne sc r itta, se n za l ' u so del di z ionari o, d i un te sto d ' uffic io 
da ll ' italiano a l fr ancese , per la qu a le i candid at i di s porrann o di un ' o ra di temp o; 

2. u na tradu z io n e sc rit ta, se n za l 'uso de l di z io nar io , d i un t esto d'ufficio 
dall ' arabo a ll ' ital i a n o, per la q uale i candidat i di s po rrann o di un ' o ra d i temp o; 

3 . un co ll o qu io consistente in: a) un a co n ve r sazion e in lin g ua it a li ana, inte sa a 
ve ri f ica re l ' otti ma co n osce n z a de ll a l in g u a, le attitudini profess io n a li dei ca ndid at i 
e l e loro co ndi z io n i di pe rso ne effetti va me n te integ rate nell 'ambi e n te locale ; n e l 
co r so d i detto co ll oq ui o ve rran n o accertate ne i ca ndidati le conosce n ze in m ate ri a 
di a tti v ità svo lta dagli Uffic i dip lomat ico-co nsolari a ll 'est ero; b) un a 
co n ve rsaz io ne in lin gua fra n cese a ll o sco po di va lu tarn e l ' approfond ita 
co noscenza, ne l corso de ll a qua le i ca nd idati dovra n no effettua re una traduz io ne 
o rale este mp ora n e a , senza l ' uso del d iz io n ar io , di un breve t es t o d ' uff ic io da ll a 
li n g ua pre d etta in ita li a n o; c) un a co n ve rsaz io ne in lin g ua a raba allo sco po d i 
va lutarne l ' a pprofo ndi ta co noscen za, n e l corso d e ll a q uale i cand idat i d ovra nn o 
effett uare un a tradu z io ne o r a le este mp oranea , se n za l' u so del d iz ionario , di un 
b reve t es t o d' uffi cio dalla lin g ua predetta in ital iano ; 
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4. una pro va pratica di uso de l perso n a! computer per lo svo lgimento di man s ioni 
d ' ufficio; 

5. una prova a carattere em in e n te m e nte pratico di segreteria e tenuta di a r ch iv i e di 

assistenza contabile ; 

6. una prova a carattere e minentemente pratico di assistenza conso lare 

5. PUNTEGGIO MINIMO DI IDONEITA' 

Per co n segu ire l ' idoneità, i candid at i dovranno ottene re la media di a lmeno 70/100, 
co n votazioni n on in feriori a i 60 / 100 in ciascuna pro va . 

6. VALUTAZIONE DEI TITOLI 

A i fini de ll a formazione della graduator i a finale degli id onei, a ll a medi a dei 
p unteggi co n segu 1t1 da c iascu n candidato ri su ltato id oneo, va aggiunto un 
punteggio p e r il possesso de i tito li di st u d io supe riori a qu ello r i ch iesto e de ll e 
espe ri e n ze lavorat ive precede n ti (purché comprovat i dal la doc u me ntaz ione allegata 
a lla domanda, co m e indicato nel precedente p un to 2), n e i segue nti limi ti: 

a) per og ni titolo d i st udi o di grado supe ri o r e a quell o rich iesto per partecipare 
alle prove: punti 1/100, fino ad un massimo di punt i 2/100 ; 

b) per og ni a nn o d i se r viz io p restato 
eq ui va lenti a que ll e previste dal 
in fe ri or i ne l caso di impi egat i g ià 
m ass im o di 3/ 100. 

sen za deme rit o con man s io ni a lm eno 
prese n te Avv iso (o immed iatamente 
i 11 Se r V i Z i O): p LI 11 ti ] /1 0 0, fi 11 O a LI 11 

7. DOCUMENTAZIONE 

li cand idato r is ultato v in c itore dovrà produrre la sottoe lencata ce rtificazi o n e: 

a) ce rti f icato di na sc ita 
b) ce rti f i cato / i d i cittad inanza/ e possed u ta/e 
c) ce rti f i ca to attestante la reside nza i n A lge ria n e , due a nni precedenti la data 

de l te r mine di presentazione de ll e doma n de 
d) cert if icato penal e rilascia t o da ll e Autor ità loca li 
e) t itoli di st udi o in cop ia autent ica (i titol i d i studi o strani e ri dovranno essere 

corre dati di traduzione uffi c ia le e d i una dich ia r az io n e d i va lore rilasc iata 
da ll a co m petente auto r ità conso la r e i ta li ana 

f ) (per i soli candidati di cittadinanza diversa da quella del Paese di servizio) copi a de I 
permesso di sogg iorn o 

Co n r ife rim e n to a l punto f ) , s i sotto lin ea c he in man can za d i ta le documentazione , 
no n è possibile procedere a ll 'assunz io n e de l ca n didato. 

C on rifer im ento a l requisito della res idenza, è opportuno c hi ar ir e che l ' attestazione 
da presentare è di norma il ce rtificato d i res ide n za e messo de ll e autorità loca li 
co mpete n ti. 

Ne i Paes i caratter izzat i da ll a m anca n za di un 'au t or ità preposta o dalla pres unta 
inaffid ab ili tà d e i d oc u ment i r il asciati da ll 'autorità loca le , come prev isto da l l'art. 6, 
comma 2 , del D.M. n. 032 / 655 del 2001, il ca n d idato v in ci tore p u ò richi edere a 
questo Uffici o il r il ascio d i u n a cert ificazi o ne sost itutiv a c h e dich iar i il possesso 
del r equis ito, a i se n s i del l 'art. 52 del D. Lgs . 3 febbraio 2011 n . 71. 

cittadini ita l iani r ego la rm e n te i sc ritti a 11 ' Anagrafe deg li Ita l iani Residenti 
al l 'Este ro (AIRE) possono presentare una dic hi araz ione sost itu t iva di 
ce r t ificaz i o n e di i scr iz io ne ali' A IRE . 
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L a ce rti f icaz ione pro do t ta d a un 'amm in is traz io ne s tra ni e ra deve esse re lega l izzata. 
La ce r t ifi caz io ne redatta 111 ling ua stran ie ra deve esse re co rr ed ata d a trad uz io ne 
co nfo rm e a l l 'o ri g in a le. 

La ce r t i fi caz io ne di c ui a i pun t i a) , b), c) d ov rà esse re p rese nta t a en t ro i l 
d i 15 g io rni da ll a d ata d e l la r ic hi est a d a pa rte d e ll 'Uffic io . La 
doc um e ntaz io ne dov rà esser e prese ntat a pr ima de l la s tipu la del con t ra tto . 

te rm ine 
res t a nt e 

Si preci sa c he i cittadini italia n i e d e ll 'Unione E uropea, in lu ogo del la 
ce rtifi caz io ne di c ui a i pre ced e n ti p un ti a), b ), c), d ), e) dov rann o prese nta re le 
ap pos ite d ic hi a raz io n i sost ituti ve di ce r t ifi caz io ne d i c ui a ll 'a rt ico lo 4 6 d e l D . P.R. 
2 8 d ice mb re 2 000 , n. 445, lim itatam e nte all e ip o tes i in c ui g l i sta t i, le q ua l ità 
pe rso na l i ed i fa tti sia no c o nte nu t i in regist ri pu b bli c i italiani o dell'Unione 
Europea e , in q uest' u lt im o c a so, purc hé a ll e nos tre R a pprese nta nze s ia da t a la 
poss ib i l it à di accedere pe r eve nt ual i co nt ro ll i. 

Qualora s uccess iv i co n tro l li d ovessero far emergere la no n ve ri d ic ità de l co nte nuto 
de ll e d ic hi araz io ni sost it uti ve , l ' inte ressat o in cor re r à ne ll e sa nz io ni p e na l i di c u i 
a l l 'art ico lo 76 de l prec itato D .P. R . n. 4 45 / 20 00 , decadend o im me d iat a me n t e 
da ll ' imp iego e da og ni a lt ro be neficio eventu a lm e nte co nseg ui to s ull a base de l la 
di chi a ra z io ne no n ve r it ie ra. 

I n base ag li e le me n ti acqui si ti da ll e d o ma nde p rese ntate in t e mpo util e, sarà 
fo r ma t o u n e le nco de i ca nd ida t i a m mess i a soste ne re le p rove c he sa ran no 
co nvocat i a mezzo di co mu n icaz io ne sc ritt a in v iata ag li inte ressat i a lmen o I O 
g io rni prim a d e l la d a t a fi ssata pe r le p rove stesse . 

Per g li ad e mpimenti p rev ist i dal prese nte Avv iso ve rr à cost it u ita u na ap pos ita 
Co mm iss ione G iu di catri ce . 

Il ca ndidato p resce lto no n pot rà in ogn i caso in iz ia re a presta re se rv iz io s e no n 
do po l 'a ppos izio ne de l v is t o d a par te d e l l 'U ffic io Ce nt ra le de l B il an c io s u l 
provve dime nto mini ste r ia le d i a pprovaz io ne de l co ntratto . 

8 . INFORMATIVA TRATTAMENTO DAT I PERSONALI 

Il t ratta mento dei dati personali ai fi n i d i a mmissio ne a ll e prove d 'esa me e di even t ua le 
assunz ione sa rà im prontato a i p ri nc ipi di lice ità , correttezza e t rasparenza a t ut e la dei 
di r itt i e de ll e li be rtà fondamenta l i de ll e pe rsone fi siche. 
A tal f in e , si forn iscon o le segue nti info rmazio n i: 
I. Il t itola re de l t ratta men to è i l Ministe ro degli Affa r i Ester i e del la Coope razio ne 

Internazio nale de ll a Re pu bb li ca Ita l iana (MAEC I) il quale ag isce, ne l caso specifico, 
per i l tramite de ll a p rese nte Rapp rese ntanza d ip lo mati co / co nso la re (con tatt i re per ibi l i 
su l s ito Internet della sede); 

2. Per q uesiti o reclami, l 'i nte ressato può contattare i l Res ponsab i le della Pro tez io ne dei 
Dat i personali (RP D) de l MAECl (Ministe ro deg li Affa r i Ester i e de ll a Coope raz io ne 
intern azio nale , Piazza le de l la Farne s ina 1, 00 135 ROMA , te lefono: 0039 06 369 11 
(ce nt ra l ino), ma i l: rp d@este r i. it, pec: rpd @ce rt. este ri . it); 

3. I dati pe rsona l i t ratt at i ha nn o come unica fina li tà l'amm issio ne alle prove d'esame pe r 
i cand idati e la gestione del rapporto d ' impiego pe r il / i v inc ito re/ i, come previsto da l 
D.P. R. 18/ 1967 (T ito lo VI) modifica to dal D.Lgs. 7 ap r i le 2000, n. I 03 e dal DM 
032 /655 de l 16 marzo 200 I ; 

4. l i co nfe r imento de i dati in questione , i quali sara nno regist rati p resso i l MAEC I-DG RI­
Ufficio V I in un appos ito schedar io cartaceo ed informatico , è per legge ob bligator io . 
L'eventuale rifi uto può co mportare l'escl usio ne da ll a pa r tecipaz io ne alle prove, 
l'ammissione con ri se rva o l ' imp oss ib i l ità di procedere a ll 'e ve nt ua le ass un zio ne ; 

5. I l t rattamento dei dati, svo lto da personale appos itamente incaricato, sarà effettuato in 
modal i tà ma nua le ed auto matizzata ; 

6. La graduatoria deg l i idone i sarà pubb licata in a lbo e su l s ito is ti t uziona le de ll a sede . 
dat i de g I i ido ne i saranno co muni cati a I M . E. F. - Uffic i o Centra I e de I B i I a n c i o p resso i I 
MAEC I, ai sensi de ll 'art. 5 de l D.Lgs 30.6.20 11, n. 123, i dati dei v in cito r i sara nn o 

I I .C.C: - : -
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Centra le del Bilancio presso il MAEC I per autorizzazioni alla s pe sa , AGS in occas ione 
richiesta pareri , Legali di fiducia per difesa davanti a l foro locale, Ministero Economia 
e Finanze, Ministero del Lavoro , Società assicurative private per gli obb lighi di cui 
a ll 'ar t. 158 del DPR 18/ 67; INPS , INA IL, Enti previdenziali / a s s istenzi a li locali , 
Auto rit à locali a i fin i degli adempimenti necessari ; 

7. Per i cand idati che non hanno avuto s uccesso , in as senza d i a ltri riferimenti normativi , 
i dati vengono cancellati decorsi 15 anni dalla procedura di se le z ione, tenuto conto 
degli artt. 3 17, 157 e 161 de l Codice pena le, mentre per motivi di certezza g iuridica , i 
dati dei cand idati selezionati sono custod iti a tempo indete r minato ne i rispettivi 
fasc icoli persona li ai sensi de l l ' art. 68 del DPR n. 445 /2000 e del punto 5 del la la 
C irc . MAE 25 / 1972 ; 

8. L ' inte ress ato può ch iedere l ' accesso ai propri dati personali e , alle condizioni prev iste 
dalla normativa vigen t e , la loro rettifica. Nei l imiti di legge e fatte salve le 
conseguenze s ul seguito de l l ' iter amm1 n1 strativo , egli può altresì chiedere la 
limitaz ione del trattamento o l'opposizione al trattamento. In questi cas i, l ' in teressato 
dovrà ri volge rs i alla Rappresentanza diplomatico/ con so lare alla quale la presente 
domanda è ind irizzata , informando per conosce nza l ' RPD del MAECI. 

9. Se ritiene che i s uoi di r it ti sia no stati v iolati , l ' interes sato può presentare un reclamo 
al l'R PD del MAEC I. In a lternativa , può ri volgers i a l Ga rante per la Protez ione dei 
Dati personali (Piazza di Monte C itor io 121 , 00186 ROMA , te l. 0039 06 696771 
(centralino) , mail: garante@ gpdp.it, pec: protocollo@ pec.gpdp. it ). 

Data 20/ 0 l / 2026 

L'Ambas iatore d'Italia ad Alger i 

IL PRESENTE AVVISO E' STATO AFFISSO ALL'ALBO DI QUESTA 

AMBASCIATA IL GIORNO 20 GENNAIO 2026 

L'Ambasciatore d ' Italia ad A lger i 


