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Per garantire il regolare svolgimento delle attività amministrative, l’ufficio procede 
all’acquisizione di beni e servizi necessari al funzionamento della struttura. Tale procedura 
ha inizio con l’individ
segnalano le esigenze operative sulla base delle attività previste nel corso dell’anno e delle 

ate dall’ufficio amministrativo, che verifica la coerenza 

offerte ricevute. L’obiettivo è garantire la scelta della soluzione più adeguata alle esigenze 
dell’amministrazione.

consegna. L’ordine costituisce il riferimento principale per tutte le fasi successive della 

Successivamente, il fornitore trasmette la fattura all’ufficio. Il documento viene esaminato 

riferimento all’importo, alla descrizione delle prestazioni e ai dati identificativi del fornitore e 
dell’ordine.

garantire rapporti corretti con i fornitori e per evitare l’applicazione di penali o interessi.


